Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру

з 27 березня по 31 березня 2017 року
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 27.03.17 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	10.00
	Методична нарада з працівниками ІМЦ «Результат вивчення досвіду педагогів в рамках атестації. Знайомство з портфоліо педагогів, які атестуються комісією УОН»
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	13.00
	Школа педагогічної майстерності для педагогів ДНЗ з теми «Прийоми створення успіху на заняттях з дітьми раннього віку». Модератор: Т.В.Зінчук, керівник ММО вихователів раннього віку
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	Вівторок, 28.03.17 р. 

	13.30
	Участь у засіданні Школи кадрового резерву
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	09.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	ЗОШ №6
	Костюк О.М.

	10.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	ЗОШ №2
	Марченко Н.М.

	10.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	ЗОШ №8
	Кондратець І.В.

	13.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	ЗОШ №10
	Огородник О.В.

	13.00
	Педагогічні читання: рефлексивний дайджест. Тема  «Акмеологічний  потенціал: умови для творчого саморозвитку і особистого  вдосконалення дитини дошкільного віку. ДНЗ №№ 5, 6, ЦРД 


	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	Середа, 29.03.17 р.

	14.00
	Засідання Школи молодого математика
	ЗОШ №5
	Костюк О.М.

Франчук Н.В.

	09.30
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	СШ №4
	Лінчук В.К.

	13.00
	Засідання педагогічної студії (1 рівень) з теми «Особливості механізму рефлексії»
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	13.00
	Нарада заступників директорів з виховної роботи на тему «Організація роботи пришкільних таборів з денним перебуванням»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	Четвер,  30.03.17 р.

	09.00
	Засідання «Школи молодого учителя початкових класів» з теми «Типи та структура уроків в початковій школі за класифікацією В.А.Оніщука». Захист планів-конспектів відповідних уроків.
	ЗОШ №8
	Лінчук В.К.

	10.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	ЦНТТУМ
	Балаушко Т.М.

	10.00
	Майстер-класи з упровадження методики ОЗОН на уроках української мови та літератури (Букша Т.Д., Бойко О.М., Ульянова О.В.)
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	13.00
	Засідання педагогічної студії (1 рівень) з теми «Особливості механізму рефлексії»

	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	П’ятниця, 31.03.17 р.

	10.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу
	НВК
	Бондарчук С.А.

	10.00
	Участь у засіданні атестаційної комісії навчального закладу (член комісії)
	ПДМ
	Балаушко Т.М.

	14.00
	Аналіз роботи за місяць
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	Субота, 01.04.17 р.

	09.00
	ХІІІ Фестиваль життєвих змін практичної психології  «Оранжерея душі»
	ЗОШ №7
	Кондратець І.В.

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації, вивчення досвіду та підготовка портфоліо педагогів, які атестуються комісією управління освіти і науки
	Філанчук С.В.,

методисти

	2. 
	Організація обговорення педагогами міста навчальних програм на платформі EdEra
	Філанчук С.В.,

методисти

	3. 
	Підготовка інформації про учнів з особливими потребами, які навчаються в інклюзивних класах (Лист УОН Житомирської облдержадміністрації від 14.03.2017 № 657_2/3-17)
	Філанчук С.В.

	4. 
	Організація добору  осіб для забезпечення  громадського спостереження за  проведенням ЗНО-2017, формування пакету документів (Лист ВРЦОЯО №02-35/91від 06.03.17)
	Філанчук С.В.

	5. 
	Підготовка пакету документів новопризначених інструкторів з проведення ЗНО – 2017
	Філанчук С.В.

	6. 
	Узгодження угод  про співпрацю з науковцями з ЦБ та юристом УОН
	Філанчук С.В.

	7. 
	 Організація курсової перепідготовки педагогічних кадрів при ОІППО
	Лінчук В.К.

	8. 
	Організація участі педагогів в методичних заходах обласного та всеукраїнського рівнів, підготовка відповідних наказів та супроводжуючих документів 
	Заліщук Н.А. методисти

	9. 
	Наповнення контентом  сайту www.nv-imc.edukit.zt.ua та інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м. Новограда-Волинського», сайту міської ради, підготовка матеріалів для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	10. 
	Підготовка мережі пришкільних таборів відпочинку з денним перебуванням на 2017 рік
	Балаушко Т.М.

	11. 
	Підготовка до Облуон щоквартального звіту з профілактики злочинності
	Балаушко Т.М.

	12. 
	Адресна допомога керівнику ММО вихователів груп раннього віку              Зінчук Т.В. (ДНЗ №15) у підготовці виступу до засідання Школи педагогічної майстерності
	Кондратець І.В.

	13. 
	Підготовка рекомендаційних матеріалів для членів педагогічної студії з теми «Особливості механізму рефлексії»
	Кондратець І.В.

	14. 
	Адресна допомога вихователям у підготовці виступів на педагогічні читання: рефлексивний дайджест
	Кондратець І.В.

	15. 
	Підготовка робочих матеріалів до часопису   «Педагогічний вісник» 
	Філанчук С.В.

Марченко Н.М.

Кондратець І.В.

	16. 
	Кординація  роботи  на Репозитарії учителів, які працюють в 9-их класах. Замовлення підручників для учнів 9 класу.  
	Лінчук В.К.

	17. 
	Узагальнення інформації та створення картотеки  досвіду роботи учителів початкових класів ЗНЗ міста з теми «Самоосвітня діяльність педагога -  шлях до покращення його професійної майстерності та компетентності»
	Лінчук В.К.

	18. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів    початкових класів в ЗОШ №8 
	Лінчук В.К.

	19. 
	Підготовка довідок про вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з фізики, української мови та літератури, початкових класів в ЗОШ №8 
	Костюк О.М.

Огородник О.В.

Лінчук В.К.

	20. 
	Підготовка робочих матеріалів до атестації педагогічних працівників
	Марченко Н.М.

	21. 
	Участь у роботі комісії з кадрових питань (дошкілля)  
	Марченко Н.М.

	22. 
	Підготовка вітальних адрес
	Марченко Н.М.

	23. 
	Рецензування  методичних розробок вчителів до розміщення в проекті «Методична скарбничка. Створюємо разом».
	Методисти

	24. 
	Розміщення матеріалів на сайті уон та ІМЦ, соціальній мережі ФБ. 

Робота із структурою сайту. Розміщення розробок в «Методичну скарбничку». Створення та оновлення сторінок:

· колегія уон (розпорядження, рішення, накази)

· тендерні закупівлі (наказ, інформація, положення)

· громадська рада (рішення, наказ)

· школа кадрового резерву (рішення колегії, наказ, план роботи школи, склад школи)
	Костюк О.М.

	Підготовка наказів

	
	Про підведення підсумків міського етапу Всеукраїнського спортивно-масового заходу серед дітей «Олімпійське лелеченя»
	Бондарчук С.А.

	
	Про    проведення міського етапу ХХІІІ фестивалю Дружин юних пожежних 2017
	Табакова А.О.

Балаушко Т.М.

	
	Про роботу міської ПМПК (Наказ №120 від 09.03.17)
	Філанчук С.В.

	
	Про організацію пробного ЗНО – 2017 
	Філанчук С.В.


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук
